T.C.
KAHRAMANMARAS SUTCU IMAM UNIVERSITESI
Goksun Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu
Istege Bagli Staj Yonergesi

Amac¢
Madde 1- Bu Yonergede amag, Goksun Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu 6grencilerinin
mezuniyet sonrasinda ise giris ve istihdam imkanlarmin gelistirilmesine katkida bulunmak
uzere;
a) Teorik bilgileri ve mesleki yeterliliklerini pekistirmeye yonelik bir is tecriibesi yasamalari,
b) Kamu ve 6zel sektor igyerlerinin igleyis esaslar1 ve organizasyon yapilarini tanimalari,
C) Mezuniyet sonrast donemde ¢aligma alanlar1 se¢imine yardimci olacak on bilgiye sahip
olmalari,
¢) Mezuniyet sonrasi donemde istihdam edilecekleri isyerlerindeki sorumluluklarini, isci
isveren iliskilerini, organizasyon, iiretim ve is giivenligi sistemlerini tanimalar1 amaciyla
yapacaklari stajla ilgili genel esaslar ve kurallar1 belirlemektir.
Kapsam
Madde 2- Bu Yonerge, Goksun Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu biinyesindeki biitiin
boliimlerin 6grenci staj uygulamalarinin usul ve esaslarini kapsamaktadir.
Dayanak
Madde 3- Bu Yonerge 03/08/2017 tarihli ve 30143 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak
yiiriirliige giren Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve
Smav Yonetmeligi’nin 10 uncu Maddesinin 8 inci fikrasma; 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun Ek 23 iincli maddesine, 3308 say1li Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu’na dayanilarak hazirlanmistir.
Tammlar
Madde 4- Bu Yonergede gegen deyimlerden;
a Boliim: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Goksun Uygulamali Bilimler
Yiiksekokulu boliimlerini,
b) IAESTE: Uluslararast Teknik Stajyer Ogrenci Miibadelesi Birligini (The
International Association for the Exchange of the Students for Technical
Experience),

0 Istege bagh staj: Ogrencinin kayitl oldugu bdliimiin mezuniyet sartlar1 dahilinde



olmayan ancak 6grencinin alani ile ilgili uygulama becerisini pekistirmek amaciyla
istege bagli olarak yapacagi ve Yiiksekokulu tarafindan sigorta primi 6demesi yapilan
stajt,
¢) Komisyon: Ilgili Miidiir yardimcis1 baskanliginda her béliimiin staj koordinatdriiniin
yer aldig1 en az ii¢ dgretim elemanindan olusturulan Staj Izleme ve Degerlendirme
Komisyonunu,
d) Miidiir: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Géksun Uygulamali Bilimler
Yiiksekokulu Midiriind,
) Senato: Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi Senatosunu,
f) Staj Koordinatérii: Istege bagl staj yapilacak bdliimlerde, dgrencilerle dogrudan
iletisim saglamak iizere Miidiir tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanini,
g Staj Yeri: Staj Komisyonu tarafindan gegerliligi kabul edilen ve ilgili bolimiin
egitim-0gretim programimi kapsayan alanlara yonelik olarak faaliyet gosteren kamu
veya 0zel kurum ve kuruluglarini,
g) Universite: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesini,
h) Yiiksekokul: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Goksun Uygulamali
Bilimler Yiksekokulunu, ifade eder.
Yiiksekokul Staj Koordinatorii, Staj Izleme ve Degerlendirme Komisyonu ve gérevleri
Madde 5 — 1) Staj izleme ve Degerlendirme Komisyonu bdliim staj koordinatérlerinden ve
ilgili Midiir yardimcis1 bagskanliginda Miidiir tarafindan 3 (ii¢) yil siire ile gorevlendirilir. Bu
Komisyonun bagkani ayn1 zamanda Yiiksekokul Staj Koordinatorii olarak goérev yapar.
2) Bu Yonergeye aykir1 olmamak sartiyla Staj Izleme ve Degerlendirme Komisyonu
Yiiksekokula ait Staj Uygulama Esaslarini hazirlayarak Midiirlige bildirir.
3) Staj izleme ve Degerlendirme Komisyonu, ogrencileri bu Yonerge hiikiimleri
dogrultusunda staj konusunda bilgilendirir.
4) Staj yapacak 6grencilerin hazirlayacaklar1 belgeleri kontrol eder, liste hazirlar ve dosya
halinde Yiiksekokul Miidiirliigiine siiresi i¢inde bildirir.
5) Staj sonunda staj dosyalarmi degerlendirir ve Ogrencilerin basarili/basarisiz olma
durumlarini tespit ederek Midiirliige bildirir.
6) Staj Izleme ve Degerlendirme Komisyonu, dgrencilerin sosyal giivenlik sistemine prim
odeme giris Ve cikiglariin zamaninda yapilmasi i¢in ilgili Yiiksekokul Miidiirliigli personeli

ile iletisim icerisinde olmalidir.



Staj siiresi ve donemleri

Madde 6 — 1) Staj donemleri 6grencinin dordiincii yariyili tamamladiktan sonra dordiincii ve

altinc1 yariyillar sonunda, Universite Akademik Takviminde belirlenen yaz staji tarih

araligmdadir.

2) Ogrenciler, dort yillik egitim-6gretim dénemi boyunca en fazla iki dsnem ve kesintisiz en
az 10, en fazla 30 is giinii staj yapabilir.

3) Resmi tatil ilan edilen giinlerde ve egitim-6gretimin devam ettigi donemlerde Staj yapilamaz.

4) Cumartesi ¢alisilmayan is yerlerinde cumartesi is giiniinden sayilamaz.

Staj yeri ve basvurusu

Madde 7 — 1) Ogrenciler, Komisyon tarafindan uygun gériilen yurt icinde veya yurt disinda,

kamu veya Ozel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler. Ancak uygun staj yeri bulma

sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir.

2) Ogrenci stajmi yurt icinde veya yurt disinda boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren

ve Staj Komisyonu tarafindan onaylanan bir kurulusta yapmak zorundadir.

3) Komisyon tarafindan staj yapmasi onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baglamak

zorundadir. Komisyonca uygun goriilmeyen is yerlerinde yapilacak calisma, staj ¢aligmasi

olarak kabul edilemez ve degerlendirmeye alinmaz.

4) Belirlenen tarihler arasinda staja baslamayan ve bitis islemlerini yapmayan 6grencilerin

stajlar1 gecersiz sayilir.

5) Yurt i¢i ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin boliim i¢in tahsis

ettikleri stajyer kontenjanlari, staj koordinatorleri tarafindan ilan edilir ve belirlenmis kriterlere

gbre (Ogrenci tercihi, 6grencinin genel not ortalamasi, mezuniyet durumlar1 ve benzeri)

Komisyon tarafindan dagitilir.

6) Ogrenciler, yabanci iilkelerde yapacaklari stajlarmi IAESTE ve ERASMUS gibi

programlar kanali ile gergeklestirebilir veya kendi girisimleri sonucu bulduklar yerlerde de staj

yapabilirler.

7) Boliim bagkanhigmin izniyle ve kosullar uygun oldugunda, yiiksekdgretim kurumlarinda

da staj yapilabilir. Ancak, bu sekilde yapilacak stajin siiresi toplam staj siiresinin yarisini

asamaz.

8) Ogrenci staj yapmak istedigi is yerinin admi, adres ve iletisim bilgilerini, stajin baslama

ve bitis tarihlerini igeren istege bagl staj formunu doldurup imzalayarak yartyilin bitiminden

en az bir ay dnce bdliim staj koordinatdriine basvurur. Ogrencinin bagvurusu Staj Izleme ve

Degerlendirme Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli

bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilmayacagina karar verilir.



Staj ilkeleri

Madde 8- 1) Staj uygulamasi, bu Yonergede asagida belirlenen sartlar1 yerine getiren ve istekli

ogrenciler i¢indir.

2) Stajlar, ders yiikiinden sayilmaz ve mezuniyet i¢in gerekli kosullardan biri degildir.

3) Staj bagvurusu igin 6grencinin genel not ortalamasinin (GNO) en az 2,00 olmasi gerekir. Staj
bagvurusunun sayica fazla olmasi halinde Staj Izleme ve Degerlendirme Komisyonu,
basvuran Ogrenciler arasinda yukaridaki sartlara ilaveten belirlenecek ek kriterlere gore
siralama yapabilir.

5) Gegerli bir mazereti olmaksizin belirlenen staj programina katilmayan veya tamamlamadan
birakan 6grenciler ile igveren raporu olumsuz olan dgrencilerin staji gecersiz sayilir.

6) Belirlenen staj siiresini basariyla tamamlayan 6grencilerin transkriptlerine staj yapti ifadesi
islenir.

7) Ogrencinin staj ddneminin icinde mezun olmas1 halinde staji gecersiz sayilir.

Formlar ve belgeler

Madde 9- Staj dosyasinda yer alacak belgeler ve formlar, Staj izleme ve Degerlendirme

Komisyonu tarafindan belirlenen asagidaki belgelerden olusur;

Form No: 1. Istege Bagh Staj Formu,

Form No: 2. Staj Defteri (ilgili birimin dgrenci islerinden temin edilecektir.).

Staj izleme ve Degerlendirme Komisyonu

Madde 10- Komisyon, staj uygulamasi ile ilgili esaslar1 belirlemek ve staj yerlerini takip etmek

iizere: Midiir yardimcisi ve her boliimiin staj koordinatorlerinden olusur. Miidiir yardimcisi

ayni zamanda Komisyon bagkanidir. Komisyon, bu Yonergede belirlenen esaslar dahilinde
stajla ilgili esaslarin ve siireclerin belirlenmesi yaninda staj uygulamas: ile ilgili basvuru,
sikayet ve itirazlar1 degerlendirir ve karar alir.

Komisyonun sekretarya hizmetleri Yiiksekokul Midiirliigii tarafindan belirlenen gorevli

tarafindan yiiriitiiliir.

Ogrenci staj dosyas ve isveren raporu

Madde 11- Ogrencinin staj islemlerini takip etmek iizere bir dosya hazirlanir ve bu dosyaya

staj programimi tamamlayan 6grenci ile ilgili igveren raporu eklenir. Stajin1 tamamlayan

ogrenci, isverenden bir degerlendirme raporu alir. Rapor, gizli kayd: ile kapali zarf i¢inde

Yiiksekokul Miidiirliigiine iletilir.

Genel hiikiimler

Madde 12- Ogrenciler Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Ydénetmeligi yaninda

stajlarmi siirdiirdiikleri isyerinin ¢aligma, disiplin ve is giivenligi ile ilgili kurallarina uyarlar.



Kurallara aykiri hareket eden 6grencilerin durumu, isveren tarafindan Miidiirliige yazili olarak
bildirilir. isveren basvurusu iizerine Komisyon karar1 ile 8grenci staj siiresini tamamlamadan
staj siliresi sonlandirilabilir.

Madde 13- Staj ile ilgili olup, bu Yonergede yer almayan konularda karar yetkisi Staj Izleme
ve Degerlendirme Komisyonundadir.

Yiiriirlik

Madde 14- Bu Yénerge hiikiimleri, Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Senatosunun
kabul tarihi ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 15- Bu Yénerge hiikiimlerini Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi Rektorii

yiiriitiir.



